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Número de Convocatoria  Fecha de diligenciamiento 27 11 2025 

Nombre de la 
convocatoria, proyecto o 
Proceso  

Apoyo a la gestión y otras actividades de la Secretaria de Sede Caribe   

Nombre de la 
dependencia  

Secretaria de Sede 

Nombre del área 
(Opcional) 

 

Tipo de estudiante Pregrado   ☒ Posgrado    ☐ 

Tipo de convocatoria 

☐ ☐ ☒ ☐ ☐ 

Apoyo 
Académico 

Apoyo a proyectos 
investigación o 

extensión 

Gestión 
Administrativa 

Bienestar 
universitario Otro 

Requisitos generales 
(Acuerdo CSU 024/2022 
Art. 2) 

a. Tener la calidad de estudiante de pregrado de la Universidad Nacional de Colombia. 
b. Tener un Promedio Aritmético Ponderado Acumulado - P.A.P.A. igual o superior a 3.0 para 
estudiantes de pregrado 
c. No ostentar la calidad de monitor o becario de la Universidad Nacional de Colombia. 
Nota: El estudiante que se postule a la convocatoria, manifiesta conocer la normatividad 
relacionada con la convocatoria y autoriza a la universidad para realizar las verificaciones 
pertinentes 

No. de estudiantes a 
vincular 5 

Perfil requerido 

Ser estudiante activo del programa de pregrado PEAMA – PAET, o cualquier programa 
académico de pregrado.  
 
Con capacidad de organización y atención, debido a que la gestión documental es transversal 
a todos los campos del conocimiento 
No estar ni haber sido sancionado disciplinariamente en la Universidad Nacional de Colombia 
Encontrarse en la isla de San Andrés durante el periodo de vinculación como estudiante 
auxiliar. 

 

Inhabilidades:  
1. Tener sanciones académicas o disciplinarias vigentes con la Universidad Nacional de 

Colombia 
2. Estar en reserva de cupo. 

Actividades a realizar 

Apoyar en la Gestión Técnica de Archivo Oficinas productoras. 

Apoyar la Gestión Técnica de Archivo Central e Histórico 

Apoyar en el levantamiento de inventarios y actualización 
Apoyar en la Secretaria de  Sede con las actividades propias de la competencia, organización y 
logística. 

Disponibilidad de tiempo 
requerida 20 horas/semana. 

Estímulo económico 
mensual 

 
UN MILLÓN CUATROCIENTOS VEINTITRÉS MIL QUINIENTOS PESOS (COP$ 1.423.500)  
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Duración de la 
vinculación A partir del registro y hasta el  30 de diciembre de 2025 

Términos para la 
presentación de 
documentos y selección 

Universidad Nacional de Colombia - Sede Caribe. San Luis Freetown # 52-44. (+57 1) 
3165000 Ext. 29623 San Andrés Isla, Colombia o al email:  sec_caribe@unal.edu.co 
 
Apertura de la convocatoria: 28 de noviembre de 2025 
Fecha límite para recepción de documentos:  2 de diciembre de 2025 hasta a la 4:00 pm 
Evaluación, selección y publicación de resultados: 4 de diciembre de 2025  
Recepción de consultas o aclaraciones: 4 de diciembre de 2025 
Publicación definitiva de ganadores: 5 de diciembre de 2025 
Inicio de actividades según trámites administrativos: Según Registro presupuestal 
 

Fecha de cierre de la 
convocatoria 2 de diciembre de 2025 

Documentos Obligatorios 

• Hoja de Vida con soportes correspondientes. 
• Copia del carnet estudiantil vigente o certificado expedido por la secretaria de 

sede donde conste la vinculación como estudiante de la Universidad Nacional. 
• Reporte Historial del SIA 
• Carta de expresión de interés. 
• Fotocopia del documento de identidad. 
• Información de contacto (correo, teléfonos fijos y celulares, dirección de 

residencia). 

Criterios de evaluación 
Hoja de vida y soportes: 30 puntos 
Reportes SIA: 40 Puntos 
Carta de Interés: 30 Puntos  

Nota La publicación será realizada a través de la página de la Sede, cartelera y redes sociales 

Responsable de la 
convocatoria 

 
ALEXANDRA YATES MUNAR 
Secretaria de Sede Caribe 
Email: sec_caribe@unal.edu.co 
 


